
 

 

 
 

 
 
 
Wir planen, fertigen und montieren alle möglichen und unmöglich erscheinende Konstruktionen im 
Metallbau. Seit über vierzig Jahren sind wir bekannt für Lösungen von A bis Z, kompetenten Service und 
saubere Qualität.  
 
Suchen Sie eine äusserst vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem dynamischen und innovativen 
Unternehmen, in dem Sie den Erfolg nachhaltig beeinflussen können? Dann könnte dies Ihre Chance sein 
als 
 

Buchhalter/-in 40-60 % 
 
Anforderungen 
Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung zum Finanzbuchhalter/-in.  
Berufserfahrung in Buchhaltung und Lohnwesen, sowie gute PC-Anwenderkenntnisse, vorzugsweise mit 
Infoniqa-Programm bringen Sie ebenfalls mit. 
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sind für Sie eine Selbstverständlichkeit. 
 
Aufgabengebiet 

- Führung und Betreuung der laufenden Finanzbuchhaltung aller Unternehmensgesellschaften 
- Mahn- und Inkassowesen 
- Erstellen der Jahresabschlüsse und Mehrwertsteuerabrechnungen 
- Zahlungsverkehr 
- Personaladministration 
- Lohnbuchhaltung und Quellensteuerabrechnungen 
- Telefon- und Empfangsdienst 
- Diverse administrative Arbeiten, Korrespondenzen 

 
Wenn Sie eine langfristige Stelle anstreben, packen Sie diese Chance! Wir bieten Ihnen viel Freiraum für 
Eigeninitiative und attraktive Anstellungsbedingungen. Ihr lösungsorientiertes Denken und Handeln, Ihren 
Teamspirit und Ihre kommunikativen Fähigkeiten können Sie bei uns täglich unter Beweis stellen. 
 
Weitere Auskünfte zur ausgeschriebenen Stelle erteilt Ihnen gerne Roger Müller unter 062 836 57 75.  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Post oder per Mail an info@gurtner-metallbau.ch 
 
Gurtner Metallbau AG 
Oberholzstrasse 4 
5033 Buchs 
062 836 57 75 
www.gurtner-metallbau.ch 
 


