Seit iiber 25 Jahren vermittelt Art of Work erfolgreich Kontakte zwischen qualifizierten,
motivierten Mitarbeitern und attraktiven Arbeitgebern. Wir sind mit Geschéftsstellen in den
wichtigsten Wirtschaftsraumen der Deutschschweiz prasent und arbeiten regional eng mit
renommierten Arbeitgebern zusammen. Unsere Starke ist die personliche Betreuung. Fuir
Sie nutzen wir aktivund bewusst die Synergien, die unser Netzwerk schafft.

Fur unseren Kunden, ein Unternehmen in der Dienstleistungsbranche in der Stadt Zurich,
suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine strukturierte und analytische Person als

Sachbearbeiter Finanz- und Rechnungswesen 100% (a)

Ihre Aufgaben:
Zu lhren Aufgaben gehoren die selbststandige Fuhrung der Kreditoren- und

Debitorenbuchhaltung inklusive Verbuchung und Abstimmung der laufenden Geschaftsfalle. Sie
unterstutzen aktiv bei den Jahresabschlissen und Gbernehmen die termingerechte Erstellung
der MwSt.-Abrechnungen. Den gesamten Lohnlauf fuUhren Sie eigenstandig und zuverlassig
durch, einschliesslich der dazugehorigen administrativen Tatigkeiten. Darlber hinaus
Ubernehmen Sie weitere allgemeine buchhalterische und administrative Aufgaben und
unterstltzen das Finanzteam im Tagesgeschaft.

Ihre Personlichkeit:
Fur diese Position bringen Sie eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

sowie eine Weiterbildung als Sachbearbeiter Rechnungswesen mit. Sie verfugen uber
mindestens funf Jahre Berufserfahrung in einer dhnlichen Position. lhre Deutschkenntnisse sind
stilsicher, zudem verfligen Sie Uber gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift. Personlich
Uberzeugen Sie durch lhre zuverlassige, eigenstandige sowie diskrete Arbeitsweise? Dann freut
sich Frau Silvia Hagen (sha@art-of-work.ch) auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
(Lebenslauf in Deutsch, sowie samtliche Arbeitszeugnisse, Zertifikate und Diplome) in
elektronischer Form.

Ihre Benefits:
Freuen Sie sich auf flexible Homeoffice-Maglichkeiten, eine 40-Stunden-Woche sowie funf

Wochen Ferien. Zudem erwartet Sie eine verantwortungsvolle Tatigkeit, die Sie selbststandig und
mit hoher Eigenverantwortung ausfihren kdnnen. DarlUber hinaus profitieren Sie von
Uberdurchschnittlichen Sozialleistungen und einem jungen, kollegialen Team mit angenehmer
Arbeitsatmosphare. Der zentral gelegene Arbeitsort bietet Ihnen ein modernes und attraktives
Arbeitsumfeld.

*(a) Uns interessiert, was Sie kdnnen und was lhre Ziele sind. Gender, Religion, Hautfarbe etc.
sind keine Einflussfaktoren fur unsere Personalsuche.
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