
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
GUTE GRÜNDE FÜR DIE «ALTRIMO» 

Wir sind ein renommiertes Unternehmen in den 

Bereichen Treuhand, Steuern, Revision, Recht 

und Immobilien, das sich durch seinen Anspruch 

"persönlich engagiert" Bekanntheit in der 

Ostschweiz erarbeitet hat. Um unsere internen 

und externen Kunden am Standort Embrach 

weiterhin optimal betreuen zu können, suchen 

wir eine:n 

 

Junior- 

Immobilienbewirtschafter:in 

mit Assistenzfunktion 

 

80-100% (w/m/d)  

 
an unserem Standort Embrach - per 

sofort oder nach Vereinbarung 

 

DAS BEWEGEN SIE 

• Sie unterstützen die Teamleiterin aktiv in der Betreuung 

des Immobilienportfolios bestehend aus Wohn- 

Gewerbeliegenschaften und Stockwerkeigentum 

• Sie sind die direkte Ansprechperson für Mieter, 

Stockwerkeigentümer, Hauswarte und Handwerker 

• Sie erledigen administrative und organisatorische 

Aufgaben selbstständig in einem digitalen Umfeld 

• Je nach Affinität und Erfahrung übernehmen Sie 

weitergehende Aufgaben wie Wohnungsübergaben 

• Sie übernehmen punktuell administrative Arbeiten im 

Treuhandbereich 

 

DAMIT GELINGT ES IHNEN 

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische 

Grundausbildung  

• Sie haben eine Weiterbildung als Sachbearbeiter:in 

Immobilienbewirtschaftung 

• Sie haben mindestens drei Jahre Berufserfahrung in der 

Position Sachbearbeiter:in Immobilienbewirtschaftung 

• Sie sind dienstleistungsorientiert und haben eine exakte 

und effiziente Arbeitsweise 

• Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse, 

Englischkenntnisse von Vorteil 

• Sie sind eine kommunikative und belastbare 

Persönlichkeit 

 

WAS WIR IHNEN BIETEN 

• Moderne Infrastruktur und dynamisches Arbeitsumfeld 

• Respektvolle und wertschätzende Zusammenarbeit in 

einem kompetenten, begeisterten und kleinem Team 

• Spannende und vielfältige berufliche Herausforderung 

• Weiterbildungsmöglichkeiten und 

Entwicklungsperspektiven 

• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen (u.a. 6 Wochen 

Ferien) und flexible Arbeitsformen  

 

WERDEN SIE TEIL DES ALTRIMO TEAMS! 

Bewerben Sie sich bei: 

Amira Molinari | Teamleiterin Immobilien | +41 43 204 20 63 

job@altrimo.ch | www.altrimo.ch 

mailto:job@altrimo.ch
http://www.altrimo.ch/

