VILLABQVERI
WIR SUCHEN SIE
ASSISTENZ BETRIEBSLEITERIN
SEMINARE & GASTRONOMIE

Die ABB Wohlfahrtsstiftung ist Eigentimerin der historischen Villa Boveri in Baden und fuhrt
diese als Seminar- und Veranstaltungshaus. Neben Seminaren, Workshops, Tagungen und
Besprechungen finden in der Villa Boveri auch gesellschaftliche und kulturelle Anlasse statt.

Zum nachstmaglichen Zeitpunkt suchen wir Sie als
Assistenz der Betriebsleiterin | Seminare & Gastronomie (80%])

Ihr Wirkungsbereich

v Entgegennahme, Abklarung und Umsetzung der Gastebedirfnisse und -wiinsche im
Seminar- und Gastronomiebereich

Sicherstellung der Gastezufriedenheit

Sicherstellung des Serviceablaufs und tatkraftige Mitarbeit im Tagesgeschaft
Forderung, Weiterentwicklung und fachliche Flihrung des Gastebetreuungsteams
Sicherstellung und Unterstitzung eines reibungslosen Seminarbetriebs und der
gesellschaftlichen und kulturellen Anlasse

Bearbeitung des Bestellwesens unter Berlcksichtigung der Vorgaben

Erledigung diverser administrativer Arbeiten (Beantworten von Reservationsanfragen,
Tagesabrechnungen, Offerten schreiben etc.)
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Ihre vielseitigen Fahigkeiten

v abgeschlossene gastronomische Ausbildung sowie mehrjahrige Erfahrung in der
Gastronomie, idealerweise erganzt durch eine Weiterbildung oder vergleichbare
Qualifikation

v leidenschaftliche Gastgeberpersonlichkeit mit ausgepragter Sozialkompetenz,

Uberzeugendem Auftreten sowie einer strukturierten und l6sungsorientierten

Arbeitsweise

integrative und belastbare Personlichkeit mit ausgepragtem Qualitatsbewusstsein

hohes Mass an Verlasslichkeit und Eigeninitiative

sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

gute IT-Kenntnisse sowie ein grundlegendes technisches Verstandnis
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Ihre Perspektiven Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet an einem
einzigartigen Arbeitsort mit interessanten Begegnungen und Kontakten. Ein wertschatzendes
Umfeld, Freiraum fir Ideen und personliche Entwicklung sowie attraktive Anstellungsbedin-
gungen in einem sympathischen Team gehoren zu unserem Angebot. Sie arbeiten in der
Regel zwischen Montag und Freitag. Es sind regelmé&ssig Abendeinsétze (bis 23 Uhr) und
selten Einsatze am Wochenende maglich.

Konnten wir |hr Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen. Bitte richten Sie diese als pdf-Datei per Mail an unsere
Betriebsleiterin, monika.estermann(dch.abb.com.
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